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REQUISITOS / CONFIGURACION PARA UTILIZACION DE CERT IFICADOS

A continuacion se enumeran los navegadores con los que se permite el uso de certificados y su configuracion
para la aplicacion REC.

1.1. VERSION DEL NAVEGADOR:

Mozilla Firefox 4.0 o superior — Para consultar la versién del navegador (pulsando sobre la “?”) ...

f %, documentos solicitud - list % | '_“ﬂ = Q

€ | @ https//recpre.intranet. gobcantabria.es/rec/dac-solicitud/list htm7id=778971 "'c'lIQE‘uscqr \ &% B8 32 & © 3 v\ =
Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox

O < &

Mueve venta-  Nueva venta-  Guardar pagi-
na

CANTABRIA

Cortar Copiar Pegar L
e E‘it ﬁ“‘ In
. - 100% +
GOBIERNO || [= B -
- [ |[rql!. i )
= { =t AN

na privada

na
a
& 0 @
v
Solicitudes con plazo de presentacion abierto Mis Solicitudes Imprirnir

Histarial Pantalla com-
Ver - Ver Solicitud J Hash Firma J o ’

Opciones Complemen-

©

\ / Solicitud: Brecar

Publicacian de anuncios en el Bolstin Oficial de Cantabria.

Desarrollader
" Documentacién Complementaria '
) Conectarse a Sync
Tipo de documento Nombre del fichero Documentac
Solicitud de publicacion de un anuncio en el B.O.C Prueba de documentos en PDF pdf Descargar HA5_ Personalizar e 0
Anuncio Prueba de documentos en PDF_201650406172721 pdf Descargar Hash Firma

Registro Electronico Comiin de 1 Administracion de ks Comumidad Aatonoma de Cantabria v4.4 3.

... opcién “Acerca de”:

Firefox

Actualizara43.01

Firefox esta disefiado por Mozilla, una comunidad global

trabajando junta para mantener la web abierta, piiblica y accesible
para todos,

;Quiere ayudar? Hacer una donacian o involucrarse!

Informacicén de licencia Derechos del usuario final Paolitica de privacidad

Fr=fox y oS

2T Tegisiamas 2= Mesils Foundstion
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Microsoft Internet Explorer 7 o superior, en 32 o 64 bits — Para consultar la version del navegador,
desplegamos la opcion de configuracion (icono con forma de engranaje), la opcién “Acerca de”:

= g B
Acerca de Internet Explorer M

e Internet
- Explorer1

Versiones de actualizacion: 11.0.29 {KB3139929]
Id. del producto: 00150-20000-00003-A4459

Eﬁi‘ [ Instalar automdticamente las nuevas versiones

© 2013 Microsoft Corporation, Todos los derechos reservados,

Cerrar

1.2. CONFIGURACION DE JAVA:

Para el uso de certificados en REC se utiliza JAVA (es un programa que permite la utilizacién de certificados y
firma en REC) para lo cual debe tener una configuracién especifica. A continuacion explicamos cémo llegar a la
configuracién y las opciones que se deben de comprobar y modificar:

Desde el panel de Control de Windows...

& — == — E o= e g -
— - _—
O@v@ » Panel de control » - | 3 | | Buscaren el Panel de control R |
Ajustar la configuracion del equipo Verper Categoria ¥
I'gl Sistema y seguridad Cuentas de usuario
4’@ Revisar el estad.c del equipo X r '@' Cambiar el tipo de cuenta
= Hacer una copia de seguridad del equipo
Buscary corregir problemas . Apariencia y personalizacion
B, Combiarel t
Redes e Internet % e T o
: Cambiar fondo de escritorio
M Ver el estado y las tareas de red . .
- = 3 Ajustar resolucion de pantalla
- Elegir grupo en el hogar y opciones de uso
rtid 3 S Wi o
URReD q Reloj, idioma y regién I\
g Hardwarey sonido L Cambiar teclados u otros métodos de entrada
--_?e % Ver dispositivos e impresoras el g
Agregar un dispositivo I Accesibilidad
Conectarse a un proyector |\\¥) Permitir que Windows sugiera parametros de
Ajustar parametros de configuracion de movilidad de ccnflg.uracmn e il
use frecuente Optimizar la presentacion visual
p_C_—,‘? Programas
k “J Desinstalar un programa |
: Obtener programas
L.

...buscamos por nombre de programa la aplicacion Java...
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s == —_——— P — = e | E] g

@Qv@ » Panel de contral » = == = = - '|""‘|J?f£‘ % |
&, | Java

@Euscar "lava" en Ayuda y soporte técnico de Windows

...y accedemos a ella con doble click:

- -ﬁ-—- -
{General’| Actualizar | Java | Sequridad | Avanzade|

.
| £ Panel de Control de Java

Acerca de
Consulte la informacdion sobre la version del panel de control de Java,
Configuracion de Red

La configuracicn de red se utiliza cuando se establece |a conexidn a Internet, Java utiizard por
defecto |a configuracion de red del explorador web. Esta configuracion sdlo debe ser modificada por
usuarios con conodmientos avanzados.

Configuracién de Red...

Archivos Temporales de Internet

Los archivos utilizados en las aplicaciones de Java se guardan en una carpeta espedal para acelerar
su ejecucion posterior, Sdlo los usuarios con conodmientos avanzados deberian suprimir archivos o
modificar esta configuracion.

l Configuradidn... H Ver..,

El explorador tiene Java activado,

Consulte el separador Sequridad

Aceptar ][ Cancelar Aplicar | IJ
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Una vez en la pantalla de configuracion de Java, accedemos a la pestafia de seguridad para incluir el servidor
de Gobierno de Cantabria como sitio de confianza. Para ello, accedemos a la opcion “Editar lista de sitios” y
agregamos el servidor para comprobar que esta excluido el servidor de firma :

. N
|£:| Panel de Control de Java El;lg

| General | Actualizar | Java | Seuridad | Avanzado|

[7] Activar el contenido Java en el explorador

Nivel de seguridad
Hi > Muy alta

Alta (minimo recomendado)

Media

Configuracién mas segura: sdlo se podran ejecutar las aplicadiones Java identificadas con un
certificado no caducado de una autoridad de certificadion de confianza.

Lista de excepciones de sitios

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacdon se podran ejecutar
después de las petidones de datos de seguridad apropiadas.

-

[https:/faplicaciones6. cantabria.es | i | i Tota de Soe J
| Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad I | Gestionar Certificados..., ]
Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
L -

Por dltimo, accederemos a la pestafia de Avanzado y comprobaremos la configuracién de Valores de
Seguridad como se muestra en la siguiente imagen:

P&gina 6 de 29
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[ x -
| %] Panel de Control de Java (SN S _}m,:l::n:n.lg

| General | Actualizar | Java | Sequridad | Avanzada |

| Vermication 0g Segunidad o8 codigo MIXTO (SanaDoX TEnte § ae connanza)
----- @ Activar: mostrar advertencia si es preciso

| Activar: ocultar advertenda y ejecutar con protecciones

“+ Desactivar verificadisn {no recomendado)
Realizar comprobadiones de revocaddn de certificado en
“ Certificado de publicador sdlo

) Todos los certificades en la cadena de confianza
(71 Mo comprobar (no recomendada)

Comprobar revocacion de certificados con

| Listas de Revocadones de Certificados (CRL)
nline Certificate Status Protocal (OCSP)

i CRL y OCSP

Valores de Seguridad Avanzada

[¥] Usar los certificados y daves del almacén de daves del explorader
Activar comprobacidn de revocacidn de la lista neara

----- [] Activar almacenamiento en caché de contrasefia para autenticacisn
----- [~ utilizar formato ClientHello compatible con S5L 2.0

-] Utilizar 5L 3.0

----- [] Utilizar TLS 1.0

----- [[JusarTLS 1.1

----- [[usarms 1.2

Varios

----- [ Colocar &l icone de Java en la bandeja del sistema

----- D Suprimir las ofertas de publicidad al instalar o actualizar Java
[ Java Quick Starter

71 Activar: ocultar advertenda y no ejecutar cadigo que no sea de confianza

b

m

4

Para confirmar los cambios introducidos pulsamos el boton Aceptar.

Liébana

Cantabria D@
Q@ 2017

Ao lJubilar

P&gina 7 de 29



GOBIERNO o) - u Liebana
CANTABRIA @ @U&Uu h @ Cantablg 2.0 ,

Ao lJubilar
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA ¥ JUSTICIA

ACCESO A REC CON CERTIFICADO

Desde uno de los navegadores especificados en el apartado de requisitos/configuracion, introducimos en la
barra de direcciones la ruta a la aplicacién de REC ( ):

/ % Bienvenid@® - REC x\ﬁ_l— | E=Re

[ uscar we © & & ® H-| =

Continuar bmqnmngnl Permiti,.. -

Inicio Accesibilidad 7

6% Oficing

L0 o B Yt/ icccantabria.es/rec/bicnvenida. him}

Fl Registro Eleélronico Comtiin permite la presentacion de cualquier solicitud, escrito y comunicacion remitida a los érganos de la Administracion de la Comunidad
Autooma.de Cantabria

£Como quiere realizar la presentacion?

Con certificado electrénico Sin certificado electrénico
Con el cerfificado elecirnico podra  reslizar la presentscion y  registrar Sin e certificado electronico podra ..um;hm niar su solicitud, escrito o comunicaciin,
slsctranicamente su solicitud, escrito o comunicacion imprimirios y junto con la document entaria requerida por & procedimiento

dshers prasantarios en una oficina de ragl

@] 2 Identificacidn v Autenticacidn Busqgue su oficina de reqgistro mas cercana
A Requisitos necesarios Normativa
Telefone Verificacidn de cerfificados Dias inhabiles en el Registro Elecirénico Comin

Agencia espafiola de proteccion de datos

Cuando accedemos al REC, el navegador advierte que se va a ejecutar un programa en Java, le indicaremos al
navegador que permita su ejecucion.

Péagina 8 de 29
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:}:{% Bienvenid@ - REC n\%
& [ @ httpsi//rec.cantabria.es/rec/bienvenida, htmjsessionid=5CB505E674685CD4D42C93EF36FAE02 recl e || Q Buscar W 8 +$ & © - =
By _ . %
- Firefox ha evitade que el plugin desactualizado "Java" -
se gjecute en rec.cantabria.es. Actualizar ahora.., |13 Inicio  Accesibilidad [
f > i
i Permitir shora I l Permitiry recordar I ]

El Registra Electronico Comiin permite la presentacion de cualquier solicitud, escrito y camunicacion remitida a los érgancs de la Administracion de la

Comunidad Aulénoma de Cantabria.

éComo quiere realizar la presentacion?

Con certificado electrénico

Con el certificade electronico podra realizar iz presentacion y registrar
electrinicamente su solicitud, escrito o comunicaciin

(1)) Oficing

Sin certificado electrénico

Sin el cerificado electrénico podrd cumplimentar su solicitud, escrito o
comunicacion, imprimirios ¥ junto con la documentacitn complementaria
requerida por el procedimiento, debera presentarlos en una oficine de

registro
@] 2 Identificacién v Autenticacidn Busgue su oficina de registro mas cercana
& Reaquisitos necesarios Mormativa
Telefono Verificacién de cerificados Dias inhabiles en el Registro Electrénica Comiin
¢ s emeniin

Agencia espafiola de proteccién de datos

Como se ve en la imagen superior, se le puede indicar al navegador que permita y recuerde para siguientes
accesos (evitamos tener que volver a indicarlo). Dependiendo de las versiones de navegadores y/o
configuraciones puede mostrar unas ventanas de advertencia o no. A continuacibn mostramos algunas de

ellas:

Péagina 9 de 29
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-
Advertencia de Seguridad

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: MiniApplet @firma

Publicador:  FIRMA DE CODIGO DE D. DE TECNOLOGIAS ...

Ubicaciones: htips:/faplicacionest.cantabria.es
https: frec.cantabria.es

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido Jo que puede poner en riesgo su
computadora e informacidn personal. La informadidn propordonada no es fiable o es desconocida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicaddn a menos que conozca su origen.

Mo 'se puede garantizar que el certificado utilizado para identificar esta aplicaddn no haya sido
revocado,
Mas informadan

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

Ejecutar ] | Cancelar

[ 7] Bicepto 05 riesqos y deseq sjec

Marcaremos la casilla “Acepto los riesgos...” y pulsamos el boton de “Ejecutar”.

- \
x
éDesea ejecutar esta aplicacion?
p, Hombre:  MiniApplet @firma
ﬁ‘;') Publicador: FIRMA DE CODIGO DE D. DE TECNOLOGIAS ...
E—
Ubicacion:  https:/faplicacioness. cantabria. es
Esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora y
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacidn y el publicador que
aparecen anteriormente,
Mo valver a mostrar esto otra vez para aplicacones del publicador y ubicacion anteriores
E Mas informacian Ejecutar ] ’ Cancelar
.

Pulsamos el botén de “Ejecutar”. Si no queremos que nos vuelva a preguntar, podemos marcar la casilla “No
volver a mostrar...".

Pégina 10 de 29
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Aplicacién Java blogueada E

Aplicacion bloqueada por la seguridad de Java [8.:]]

Por seguridad, ahora las aplicaciones deben cumplir los requisitos para configuradon de seguridad
Alta o Muy alta o formar parte de la lista de excepciones de sitios para poder ejecutarlas.

Mas informacion

Nombre:  Miniapplet @firma (Gobierno de Esparia)

Ubicacion: https:/faplicacioness. cantabria.es

Su configuracion de seguridad ha blogueado |a ejecuddn de una aplicacidn con

Fiotys una version de Java desfasada o caducada.

La imagen anterior se corresponde con un aviso del nagador advirtiendo que hay una version de Java mas
actual a la del equipo pero se permite la ejecucion del cliente de firma.

Pégina 11 de 29



GOBIERND - J = u Liebana
CANTABRIA © @Uﬂ?@ 3 @ Cantabla 2.0 7

Ao lJubilar
CONSEJERIA DE PRESIDENCIA ¥ JUSTICIA

Una vez hemos accedido a la ventana de entrada a REC se nos informa de la posibilidad de acceder con
certificado o sin él. Para esta guia seleccionaremos la opcién con certificado:

ﬁconuﬂm =mn 5??! ! el a Oficina

et b daliy

CANTABRIA

El Regisiro.Electronico Comiin permite la presentacion de cualguier soficitud, escrito y comunicacion remitida a los drganos de la Administracion de la
Comunidad Autonoma de Cantabra.

£Como quiere realizar la presentacion?

|1—+ Acceso con Certficado Sin certificado electrénico

Con el cerfificado electromico podra realizar la presentacion y registrar Sin el certificade electronico podra cumplimentar su solictud, escrito o

electronicamente su solicitud, escrito o comunicacion comunicacion, imprimiries y junto con la documeniacion complementaria
requerida por el procedimiento, deberd presentsrios en una oficing da

registro

Q] 2 Identificacidn v Autenticacidn Busqgue su oficina de registro mas cercana
Requisitos necesarios Mormativa
TEIE ono Verificacién de certificados Dias inhébiles en el Reqistro Electrénice Comiin

Agencia espaficla de proteccion de datos

Al hacer click sobre el acceso con certificado, el navegador puede solicitar permiso para la ejecucién del cliente
de firma, pulsaremos sobre el botén de “Permitir” y se puede marcar la casilla de “No volver a mostrar...” para
siguientes veces.

Advertencia de Seguridad

Ulg  ;Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
Sitio Web:  https://rec.cantabria.es

Aplicacion: MiniApplet @firma
Publicador:  FIRMA DE CODIGO DE D, DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
DTIC

Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacicn Java anterior,
- Permita el acceso sole si confia en el sitio web y sabe que la aplicacidn se tiene que
ejecutar en este sitio.

[¥] Mo volver a mostrar esto para esta aplicacion o k Permitir i ’ No permitir I
I pagina web,

'.\I/.' Mas Informacien

Si todo va bien, nos mostrara una ventana con los certificados que tengamos instalados en el equipo y/o
tarjetas lectoras (por ejemplo para el DNle):

Pagina 12 de 29
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i
Dizlogo de Seguridad

Seleccione un certificado

—
1 Emisor: AC Camerfirma Certificados Camerales
. Valido desde: 15/02/2016 hasia 14/02/2013 i

Haga clic agui para ver las propiedades del certificada

e S S — ——— .
Emisor: RACER

Valido desde: 25/01/2016 hasta 24/01,/2019 I
Haga clic agui para ver |las propiedadss del certificado

' T W —— ..

! Emisor: AC CAMERFIRMA AAPP il
Valido desde: 22/01/2016 hasta 21/01/2017

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

| Aceptar || Cancelar

L =

Una vez seleccionado el certificado con el que nos queremos conectar, la aplicacion de REC nos lleva a la
pagina principal desde la que se podra acceder a los buscadores de los distintos tipos de procedimientos de
Gobierno y a “Mis Solicitudes”:

Inicio  Descargar Manual  Accesibilidad

s Oficina
CANTABRIA s

Subvenciones, becas y premios
= Esta opcion le ofrece las convocatorias cuyo plado de presentacion esta abiero.
= Ademas, dispone un enlace donde se faciliita unresumen de los aspecios mas destacados de cada convocatoria.

Procedimientos

= Esta opcidn Je ofrece la pnsm| Accesos a los buscadores le\ Inventario del Gobiemno de c{ Acceso a la presentacion de procedimiento
distinto de los anteriores.

Recursos, Reclamaciones y Otros
= Esta opcidn le ofrece |2 posibilidad de presentar recursos, reclamaciones, tramites... etc, indicando, en su caso, el érgano de la Administracion General de la Comunidad Autdnoma de Cantabria o uno
de sus organismos publicos, al que desea remitilos

Selicitud distinta de las anteriores
= Permite |a presentacian de cualquier solicitud, escrito o comunicacion que no esté incluida dentro de un procedimiento administrativo inventariado ¢ que no corresponda a una subvencion, beca o
premic.
« Usted deberd indicar el drgano de |z Administracion General de la Comunidad Autdnoma de Cantabria o uno de sus organismos pablicos al que desea remitir su solicitud, escritc o comunicacidn.

tro Eloctronico Camin de ka Adminis
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COMO HACER UNA PRESENTACION CON CERTIFICADO EN REC

Para hacer una presentacion en REC tendremos que hacer los siguientes pasos:
- Rellenar los datos de la solicitud.
- Firmar digitalmente la solicitud.

- Subir la documentacion complementaria (al menos la que sea obligatoria) y en los casos que aplique se
solicitara que se firmen digitalmente.

- Completar la presentacion realizando el registro en el Gobierno de Cantabria.

Nota: Hasta que no se complete el registro, la solicitud permanecerd como borrador y no tendra validez en el
Gobierno de Cantabria.

1.3. LOCALIZAR EL PROCEDIMIENTO

Para poder iniciar la presentacion lo primero es localizar el procedimiento (ya sea del tipo subvencion,
recurso,...) a través de los distintos buscadores. Para este manual, vamos a utilizar el procedimiento de
“Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria”

4 . % Fo = Inicio  DescargarManual  Accesibilidad
=G -

GOBIERNO | =) L : .

de AN | L W (1)) Oficing

CANTABRIA 3 e de e 1y by

Solicitudes con plazo de presentacion abierto [T

Subvenciones y Ayudas, Becas y Premios K Recursos, Reclamaciones ¥ Otros Solicitud distinta de las anteriores

Desde el buscador de procedimientos..

Ox Buscador

Le ofrecemos los procedimientos del Inventario del Gobiemo de Cantabria cuyo plazo de presentacion esta abierto. Una vez efectuada la busqueda, puede realizar las siguientes acciones:
= Acceder a la infarmacidn sobre los aspectos mas destacados de cada procedimiento.
= Iniciar gl framite de presentacion de una soficitud,

¢ Quién tramita? Seleccione
Subtipa Procedimiento:

]

_..introducimos un criterio de busqueda. .. I

Texto:

2 resultados

Local y tabldn de anuncios.

Autorizaciones, permisos y licencias Info Presentar

Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria. Otros Info
Exportar: Excel

Presentar

Pagina 14 de 29
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r‘ P Inicio  Des cargar Manual Accesibilidad
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CANTABRIA s |

Registro Electronico Comun

@g Buscador

Le ofrecemos los procedimientos del Inventario del Gobierno de Cantabria cuyo plazo de presentacion esta abierto. Una vez efectuada la bisgueda, puede realizar las siguientes acciones:
= Acceder 3 la informacion sobre los aspectos mas destacados de cada procedimiento.
» Iniciar el trémite de presentacion de una salicitud.

Quién tramita? i Seleccione

Subtipo Procedimiento:  Seleccione

Texto: ‘ammcio

ey J Limstu Para acceder al detalle del procedimiento

pulsamos sobre el enlace de Presentar.

2 resultados

Info Acciones

Local ytablén de anuncios. Autorizaciones, permisos ylicencias o Presentar
Publicacion de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria. Otros Info
Exportar: Excel

1.4. INICIAR LA PRESENTACION

Antes de iniciar la presentacién, se muestra el procedimiento y la documentacion complementaria asociada al
procedimiento. En nuestro caso, el procedimiento tiene asociados 2 documentos y ambos son obligatorios y
requieren firma:

_*_ﬁ"‘ Inicio Descargar Manual Accesibilidad
L=
I — L4 8 o

Solicitudes con plazo de presentacion abierto Mis Solicitudes

4/ Solicitud:
Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

‘ Documentacién que se debera adjuntar y firmar posteriormente.

ﬁ Documentacién complementaria

Descargar
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1.5. RELLENAR LOS DATOS DE LA SOLICITUD

Al pulsar sobre el botén de “Iniciar la Presentacion” nos presentara un formulario con los datos que se tienen
que rellenar:

Inicio  Descargar Manual Accesibilidad

GOBLERNO ,4 P [H'E' L“ - _ gﬂﬁ}ﬁ

CANTABRIA ez 4

eglstro Electromco omun

|
: e 7
Solicitudes con plazo de p‘r'aentacién abierto Mis Solicitudes

\ / Solicitud:
Publicacién de anuncios en el Baletin Oficial de Cantabria.

¥ Crear Solicitud

Para comenzar el tramite de presentacicn debe cumplimentar los campos del formulario que aparecen en pantalla. Una vez cumplimentados, tendra que validar los datos y continuar con
presentacion. Al pulsar el botan “Cancelar” valvera z |a pantalla de inicio.

Todos los campos (%} son obligatorios

) NIF *) Apellido 1 ij\l\dgi ﬁ Razén Social o Nombre
— | m— " - - -

(:}_1:\9_«_1__\!4& . (*) Nombre via publica ) Ndmera Blogue Portal Escalera  Piso. Puerta Teléfono
(CALLE ] e - \ | i | | \

("} Ccd|gu Puostal *) Provincia {*) Municipic gj]_gcayad Pais

39300 | CANTABRIA | TORRELAVEGA =] | TORRELAVEGA |
{*} Correo Electranico (*) Repetir Correo Electranico

—— L

Representanie

NIF Apellida 1 Apellido2 Razdn Social o Nambre

| \

Tipo Via Nombre via publica Nimero Blogue Partal Escalera Piso: Puerta Teléfono
' Seleccione... . | [ [ [

Cadigo Postal Provincia Municipio Localidad Pais

| | Seleccione. . | Seleccione. |~ ! Seleccione. |

Expone

Expongo...

Exposicion

Documentos

Anexados

Una vez rellenados los datos ( los campos obligatorios estan marcados marcados con (*) ) guardamos los cambios.
La solicitud seguira siendo editable hasta que se realice el registro.

co Comiin de fa Administracion d la Comunidad Auténoma de Cantal
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Cuando se guarda el documento se informa del resultado de la operacion:

"P ‘&_ﬁ Inicio Descargar Manual Accesibilidad
goreso L i 1w, @ JUIE

CANTABRIA i

-

élstro EIECtT('iniCO Omuh Usted st conzctadn comn A Sl | —

= ’
Solicitudes con plazo de presentacién abierto Mis Salicitudes v
—
—
‘E&zar]“r‘ ntos | | Fimer Solictud || Borar | | Voier |

4 / Solicitud:
Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria

""" Nimera de justificante y estado de |a solicitud. La solicitud permanecera en estado borrador |}
,,,,,,,,,,,,, hasta que se realice el registro. e

Mensaje informando del resultado de |a operacion.

7" Datos de la Solicitud

Interesado

NIF Apellido 1 Apellida 2 Razdn Social o Nombre
— | — t - .o

Tipo Via Nombre via piblica Nimero

Bloque Paortal Escalera Piso Puerta Teléfono
CALLE s W — -

Cadigo Postal Provincia Municipio Localidad

39300 CANTABRIA TORRELAVEGA TORRELAVEGA e

Correo Electrinico
ip—

Representante

NIF Apeliido 1 Apellido 2 Razdn Social o Nombre

Tipa Via MNombre via publica Nimero Blogue Portal Escalera Piso Puerta Teléfona
Codigo Postal Pravincia Municipio Localidad Pais
Expone

Exposicion  Expongo...

Dacumentos
Anexadeos

La solicitud se podra editar tantas veces como sea necesario mientras no se realice el registro en el Gobierno
de Cantabria.
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1.6. FIRMAR LA SOLICITUD

Una vez se han introducido los datos de la solicitud, se habilita un boton para acceder a la pantalla de firma de

la solicitud. En esta pantalla se muestra el documento que se va a firmar con los datos que hemos introducido
anteriormente y pulsando el boton “Firmar” iniciaremos el proceso de firma...

J‘*t_ ...1..-... Inicio Descargar Manual Accesibilidad
GOBIERNO ' 'h' !s i ¥ Of
A icina
CANTABR]A : !

de Kresin gy udadeny

Ver I Editar Documentos

\ / Solicitud:

Publicacidn de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

Tamafio automatico  +

GOBIERNO
de
CANTABRIA

fapenae

TE [esEes w0

[Cecaiiaza e
TORRELAVEGA I TORRELAVEGA

Representanie.

[N 7o [epeian 1 Reser sace o amre

[Tea o= vis [amore e & Vi e [par  [FEE

Fravinea.

..nos presentara una ventana con los certificados que tengamos instalados en el equipo y/o tarjetas lectoras
para seleccionar con el que se quiere realizar la firma:
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§
Dislogo de Seguridad

Seleccione un certificado

+ AC Camerfirma Certificados Camerales
I I Valido desde: 15/02/2016 hasta 14/02/2015 I
clic agui para las iedades del certificado

e R S S ————
Emisor: RACER

Valido desde: 25/01/2016 hasta 24/01/2019 i
Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado

- — S — | SE—— e 1.
Ermisor: AC CAMERFIRMA AAPP [
‘ alido desde: 22/01/2016 hasta 21/01/2017

Haaga clic agui para ver las propiedades del certificado

Una vez termiado el proceso de firma se muestra una pantalla con el resultado de la operacion:

{4 P Inicio Descargar Manual Accesibilidad
GOBIERNO i : s % "
de i m's’ L . ]

CANTABRIA

lStrO Electronico Coman

| = ALY
- == o

Solicitudes con plazo de presentacion abierto Mis Solicitudes g

~ Editar I" Documentos J., Borrar J Volver J

4 / Solicitud:

Publicacién de anunci &l Boletin Oficial de Cantabria.
et i oy s .. Informa del estado de la solcitud, sigue en estado borrador hastaque sehaga |-~ 3
¢ el registro y esta firmada. Si se modificase la solicitud sera necesario firmarla
de nuevo. AEREEEE

Resultado de la firma.

7" Datos de la Solicitud

Interesado

NIF Apeliido 1 Apellida 2 Razdn Social o Nombre
e— — + — -

Tipo Via Nombre via piblica Nimero

Bloque Paortal Escalera Piso Puerta Teléfono
CALLE e i — -

C6digo Postal Provincia Municipio Localidad

39300 CANTABRIA TORRELAVEGA TORRELAVEGA e

Correo Electronico
iy

Representante

NIF Apeliido 1 Apellido 2 Razén Social o Nombre

Tipa Via Nombre via publica Numero Blogue Portal Escalera Piso Puerta Teléfona
Cadigo Postal Pravincia Municipio Localidad Pais
Expone

Exposicisn  Expongo...

Dacumentos
Anexadeos
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1.7. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA — SUBIDA DE DOCUMENTO Y FIRMA

Para poder acceder a la opcion de presentar la solicitud en el registro, antes debemos tener la documentacion
subida y firmada para nuestro caso.

NOTA: La firma solo se realizar sobre documentos en formato PDF, en la propia pantalla se indica la
posibilidad de utilizar una herramienta externa para convertir documentos a formato PDF.

Accedemos a la pantalla de documentacion complementaria y procedemos a la subida de uno de los
documentos:

. A‘M Inicio  Descargar Manual Accesibilidad
R f-rJE i

\ [ Solicitud: Acceso a la documentacién complementaria. I

Publicacion de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

ﬁ Documentacion Complementaria @

Los documentos adjuntados deben de ser de tipo PDF si requieren firma digital (no se admiten archivas comprimidos tipo zip. {ar, 7z u otros), en caso contrario se permiten documentos de
otros tipos

Plantila  Tipo de documento Obligatorio  Firma Documentacion presentadal. dantilla
Descargar Solicitud de publicacion de un anuncio en el BO.C. Si Si Documentacién presentad '_ sxaminanes| Mo se ha seleccionado ningan archivo An_;nmar
Anuncio S =t Documentacion presentada; 5 Mo se ha seleccionado ningtn archivo. | Adjuntar I

(7 & 7 e T N
‘;«|| 1) » Equipo v Discolocal (C:) » manual v“?| Buscar monual ! Fe
Organizar = Mueva carpeta = ~ [ @
* MNombre . Fecha de modifica., Tipo Tarmafio
= Bibliot =
o Lkt | ™ Prueba de documentos en PDF.pdf 18/11/2015 1444 Adobe Acrobat Do 82ks|
@ Documentos —
&l Imagenes
&) Misica =
éﬂ Subversion
& SUMA
E Videos
i
#& Grupo en el hogar
1™ Equipo o
MNombre: Prueba de documentos en PDF.pdf - [_Tolios los archivos (".7) -vl
I Abrir |vi [ Cancelar ] |
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CANTABRIA s | PE A

Inicio DeswgarMan?I Accesibilidad
Gonmnno ‘EHIE L" ﬁ UfIC]ﬂa

Registro Electronico Comun

il ; = .
Sc)ltcrludﬁ con plazo de. prmenlacnon abierto Mis Solicitudes

| e | [EEEE. s

4 / Solicitud:

Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

| Justificante; 20160406000778971 - Estado: BORRADOR y Firmada Digitaimente

ﬁ Documentacion Complementaria

Los documentos adjuntados deben de ser de tipo PDF si requieren firma digital (no se admiten archivas comprimidos tipo zip. rar, 7z u otros), en caso contrario se permiten documentos de
otros tipos.

Los documentos que requieren firma digital admitidos por aplicacién de Registro Electrénico Comin son PDF. Sino dispone de un generador de PDF, puede descargar g —jente:
programa. Puede consultar |a siguiente guia de instalacidn y uso o llamar al 012 para que |e asesoren.

Plantilla  Tipo de documenio Obligatorio Firma Documentacion presentada/Plantilia
‘Descargar  Soligitud de publicacian de un anuncio en 8l BO.C. Si S0 Documentacidn presentada: | Prueba de documentes en PDF.pdf
E = = [ : N
Anuncio S 8i Documentacion presentada: | Mo se ha seleccionado ningun archive. | Adjuntar

Una vez subido, procedemos a realizar la firma (la opcion seguira estando disponible hasta que se firme por lo
que no se tiene que hacer inmediatamente):

{4 Inicio  Descargar Manual Accesibilidad
f i |

‘Desconactar

des

Solicitudes con plazo de presentacion abierto Mis Sali

Ver | Editar Borrar Volver

y / Solicitud:
Publicacion de anuncios en el Boletin Oficial de Cani

: Justificante: 20160406000778971 - Estado: BORRADOR y Firmada Dlgihlmclrte

Informacion del resultado de la subida del documento.

= = Acciones permitidas sobre el documento que hemos adjuntade. Para poder realizar el registro, en este caso
ﬁ Documentacion Complementaria sera necesario firmar el documento (Firma -> Si).

Los documentos adjuntados deben de ser de tipo PDF si requieren firma digital (no se admiten archivas comprimidos tipo zfp, rar, 7z U otros). en caso contrario se permiten documentos de
otros tipos.
Los documentos que requieren firma digital admitidos por aplicacidn de Registro Electranico Comiin son PDF. Si no dispofie de un generador de PDF, puede descargar e instalar el siguiente:
programa. Puede consultar la siguiente guia de instalacién y uso o llamar al 012 para que le asesoren

Planlilla  Tipo de documenio Obligatorio Firma Documentacion preseniada/Plantilia

Mo se ha seleccienado ningdn archive. | Adjuntar

Descaraar ‘Solicitud de publicacidn de un anuncie en el B.O.C. 5i &

Anuncio Si Si Documentacion presentada: 1l

n de la Comunidad Autonoma de Cantabria
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Inicio Descargar Manual Accesibilidad

g

GOBIERNO
de L
CANTABRIA . )

Usted e5té conectado comp e S |

-+

Tamafio autom

Inicio Descargar Manual Accesibilidad

GOBIERNO 4 =L
de [ L L
CANTABRIA

mun

Solicitudes con plazo de presentacion abierta Mis Solicitudes

Ver Ed;iar Documentos Continuar presentacicn J Baorrar J Vaolver ]

4 / Solicitud:
Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

i Justificante: 20160406000778971 - Estado: BORRADOR y Firmada Digitalmente

Resultado de la firma del documento. |

Acciones que se pueden realizar
sobre el documento adjunto. -

ﬁ Documentacién Complementaria

Los documentos adjuntados deben de ser de tipa PDF si requieren firma digital (no se admiten archivos comprimidos tipo zip. rar, 7z u otros), en

aso contrario se permiten documentos de

otros tipos.
Los documentos que requieren firma digital admitidos por aplicacidn de Registra Electrdnico Comiin son PDF. Si no dispene de un generador de

programa Puede consultar la siguiente guia de instalacidn y uso o llamar al 012 para que le asesoren
Obligatorio

FDF, puede descargar e instalar el siguiente:

Tipo de documento

Plantilla
Descargar Solicitud de publicacién de un anuncio en el BO.C
sf Si Descargar Borrar Firmado Hash Firma

Anuncig

Registro Electronica Comun de la Administracion de la Comunidad Autdnoma de Cantabria v4 43

Mientras la solicitud no esté presentada en el registro del Gobierno de Cantabria, el documento se prodra
borrar y volver a subir y firmar tantas veces como sea necesario.
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1.8. PRESENTAR LA SOLICITUD EN EL REGISTRO DEL GOBIERNO DE CANTABRIA

Una vez tengamos la solicitud firmada y toda la documentacion complementaria subida y firmada, se habilitara
la opcién de “Continuar presentacion” en el registro de Gobierno de Cantabria. Accedemos a la pantalla del
registro pulsando sobre el boton de “Continuar presentacion” donde se informa que va a finalizar la
presentacion, para ello hacemos click sobre el enlace de presentacion:

T ,‘&&, i, Inicio  Descargar Manual  Accesibilidad
. liif '
GOBIERNO [ = 'rql h' [id al - «
de | et :;‘-, = ; e 1 tetas

!
CANTABRIA

Mer Editar ‘ Documentos

4 / Solicitud:

Publicacién de anuncios en el Boletin Oficial de Cantabria.

Volver

Una vez firmada la solicitud y subidos los documentos con la firma requerida
se habilita el botén de "Continuar presentacién” para la realizacion del registro.

f; Registro de la solicitud.

* Vaa finalizhe solictud n 2l Registro Electrénico Camin, obtaniands un nimero de registra de entrada

Enlace desde el que se realizara el registro en el Gobierno de Cantabria.

“Registro Electranico Comun de fa Administracion de \a Comunidad Autanoma de Cantabria v4.4.3
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